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 مورد نياز اطلاعات

تاريخ ارائه 

 اطلاعات 
 ملاحظات

   هاي توضيحي يادداشت وهاي مالي صورتنويس پيش( 1

   ( تراز آزمايشي دفتر كل در پايان سال پس از كليه تعديلات لازم 2

   شركت طي سال  فعاليت بارهمديره درتئ( گزارش هي3

   مديران طبق فرم نمونه  تأييديه( 4

   و پس از آنمجامع عمومي طي سال  مديره وتئورتجلسات هي( ص5

   ( قراردادهاي عمده منعقده طي سال 6

   :مشهود هاي ثابتيي( دارا7

 ،ركا  ابتك ایهكای اصك ی مكام  ما ك   به تفكيك  رفصلك  مشهود ثابت هاییی( صورت خلاصه دارا0-0

   دصتفی مب غو  ا بامتهارتهلاك  ،م  تمام  بهای را ،ما    پایان  ،تع یلات ،اصزایش، کاهش

  

   های اص ی آن تفكي  رفصل  بهمشهود ثابت  هایاییو تع یلات دار اهش،ک اصزایش( صورت ریز 2-0

    آن محاربههای ها و روشو  فخمبا ی  مشتم  بفمشهود های ثابت ییليست محاربه ارتهلاك دارا (3-0

   ویب م   و ا جام  ش   همفا  با جزئيات ای تلهای رفمایه( صورت هزینه4-0

    زد امخاص ثالثمشهود ثابت  هاییی( ليست دارا5-0

   صفوخته م   ویا ارقاط م  ثابت مشهود ( صورت ریز دارائيهای 6-0

   مسته   م   درجفیان ارتفاد  %011 ثابت مشهود هاییی( صورت ریز دارا0-0

   هاي نامشهود:يي( دارا8

     دصتفی مب غو  ا بامتهارتهلاك ، م   بهای تمامهای  امشهود مام  اییریز دار صورت( 0-8

   ها:گذاري( سرمايه9

ارمی  ارزش وع رهام، تع اد رهام،  های مفکت مام :  ام مفکت،گذاری( صورت ریز ک يه رفمایه0-9

 ذکف  وع و رفرري  درصورت وجودبا  هاگذاریارزش رفمایه تمام م   و بهایک  رهام،  تع ادهفرهم، 

 پایان را در  ب هیاوراق 

  

     آن( ليست رهام خفی اری و صفوخته م   طی را  همفا  با رود و زیان 2-9

   گذاری داری اوراق مفبوط به رفمایه(  حو  و مح   گه3-9

   كالا:مواد و ( موجودي 11

، ای را  قب های عم   حاوی اقلام مقایسهرفصل کالا به تفكي   ی مواد وخلاصه موجود( صورت0-01

 مواد و کالا  ارزیابی موجودی  حو و  ممارشروش  ،داریمح   گه

  

تمام  بهایهای ا بار و طبق کارت کالا مام  مق ار ممارش م  ، مق ار مواد و ریز موجودی( صورت2-01

 اقلام موجودیم   یا خالص ارزش صفوش بفای ک يه 

  

های ممارش موجودی و ست مغایفت بين موجودی ا بارها طبق دصاتف و م ارك مفکت و ليست( لي3-01

 عم    هایمغایفتتوجيه 

  

   ها ارزیابی آن و  حو  راک  و گفدشکم ضایع، های صار ،( ليست موجودی4-01

فارش و ما    در اعتبار یا ثبت ر ، ممار های دررا  مام  ممار  پفو   ک يه موجودی ریز( صورت5-01

 پایان را 

  

   اقلام موجودیطی را  بفای ک يه  هاموجودی( صورت گفدش 6-01

   موجودی کالای اما ی  زد دیگفان ریز صورت ( 0-01

   :ي تجاري و غيرتجاريها( دريافتني11

   م تم ت و ب ن  و ارناد دریاصتنی به تفكي  کوتا  هاای از ما    حسابخلاصه( صورت0-00

   ریز اقلام تشكي  دهن   ما    هف ی  از ب هكاران مام  مشخلات ارناد و م ارك مفبوط ( صورت2-00
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 مدارك مورد نياز
تاريخ ارائه 

 اطلاعات و مدارك 
 ملاحظات

-ذخيف  مطالبات مشكوك ب هكاران تجاری حاوی صورت تجزیه رنی آن و ریز( صورت3-00

 الوصو  مورد  ياز 

  

   کارکنان  ط ب ازریز ( صورت4-00

 ، ام متعه  ،مب غ م ت مام ارناد دریاصتنی به تفكي  ب ن م ت وکوتا  ریز( صورت5-00

- ام با   و ذخيف  مطالبات مشكوك و تاریخ واگذاری ،درصورت واگذاری به با   ؛رفرري 

 الوصو  مورد  ياز 

  

ذخيف   ،مشخلات  ام و ،حاوی رفرري آن، ها به تفكي  ا واع ریز رپفد ( صورت6-00

 مطالبات مشكوك الوصو  مورد  ياز 

  

   ها پفداختریز پيش( صورت0-00

حاوی اطلاعات مفبوط به ممار  و تاریخ  ،ریز رفارمات )اعتبارات ارنادی(صورت (8-00

رفارش و  را گفدش طی  ،گشایش اعتبار، ممار  رفارش، مشخلات کالای مورد رفارش

کنن   اعتبار و وضعيت رفارش با ذکف  ام با   گشایش را تعه ات مفکت در پایان  ميزان

 )قاب  تطبيق با دصاتف( را بع  از پایان 

  

   ریز ذخيف  مطالبات مشكوك الوصو ( صورت9-00

جهت وصو   عم  آم  ههای دریاصتنی در مورد اق امات بگيفی حساب( گزارش پی01-00

 احتمالی موجود توجيه هفگو ه اختلاف ه و تایج حاص  و هاآن

  

   :نقد ( موجودي12

ب هكار و  هایهای  ق ی به تفكي  ما   موجودی های با كی و( ليست ما    حساب0-02

 بستا كار

  

هف ی  از اقلام  مشتم  بف تاریخ تسویه ،های با كی( صورت مغایفت هفی  ازحساب2-02

 معوق در را  بع  

  

ریز وثائق  زد با   با ذکف ک يه مشخلات و صورت ،بفدامت با كیمورد اضاصه ( در3-02

تعيين ح  اعتبار و ميزان ارتفاد  م   و رفرري  و یا م ت بازپفداخت آن و تاریخ ا قضای 

 اعتبارات با كی

  

   ( ماليات بر درآمد:13

ماليات  ،یان( ابفازی)ز ريس مام  رودأت ب و خلاصه وضعيت مالياتی مفکت ازصورت (0-03

درآم   ،ماليات متع قه طبق بفگ تشخيص ،درآم  مشمو  ماليات طبق بفگ تشخيص ،ابفازی

پفداخت و ذخيف  ماليات خالص مب غ قاب  ،مبالغ پفداختی ،مشمو  ماليات طبق بفگ قطعی

 هایبه همفا  ی   سخه از ک يه بفگ ،ها به تفكي  هف را بف درآم  منظور م   در حساب

 تشخيص و قطعی دریاصتی 

  

   عم  آم   جهت دریاصت مفاصا حساب مالياتی مفکت ههای بگيفی( گزارش پی2-03

   :هاي تجاري و غيرتجاريپرداختني( 14

   م ت م ت وکوتا ارنادپفداختنی به تفكي  ب ن  خلاصه حسابها و( صورت0-04

ام  مشخلات ارناد و از بستا كاران مدهن   ما    هفی  ریز اقلام تشكي ( صورت2-04

  م ارك مفبوط

  

های با عمف طولا ی و تسعيف ریز بستا كاران تجاری با مشخص  مودن ما   ( صورت3-04

 های ارزی ما   

  

 ، فع، رفرري  و مب غ و درصورت وجود( صورت ریز ارناد پفداختنی مام   ام ذی4-04

 ارناد و بفوات ارزی تسعيف آن 

  

های صورتحساب پفداخت  ش   مام  مشخلات های تع ق گفصته وهزینه ریزصورت (5-04

 مفبوط به را  مورد رري گی که پس از پایان  را  دریاصت م   ارت
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 مدارك مورد نياز
تاريخ ارائه 

 اطلاعات و مدارك 
 ملاحظات

   های احتمالی ليست ب هی (6-04

پفداخت و  مفایط ،مب غ هف قسط ،های دریاصتی حاوی اص  مب غ وامریز وام( صورت0-04

 کارمزد پفداختنی و تسعيف مب غ اص  و رود در صورت ارزی بودن وام ،رود

  

   ( توجيه هف گو ه اختلاف احتمالی موجود با بستا كاران8-04

ب  و را  ( صورت ریز ک يه ذخائف مفکت با ذکف ميزان متع ق به هف ی  از رنوات ق9-04

 رري گیمورد 

  

   :( سرمايه و اندوخته15

ا واع  ،مبالغ تهع  م   و پفداخت  ش   ،ای مام  رفمایه ثبت م  خلاصه( صورت0-05

 ای را  قب  به همفا  اقلام مقایسه (در صورت وجود)رهام و مزایای مفبوط 

  

هف  دران اختلاص یاصته های مفکت به تفكي  ميزای از ک يه ا  وختهخلاصه( صورت2-05

 را  

  

   الشفکه هف ی  از آ ان رهمميزان تع اد رهام یا  /مفکا با ذکفرهام اران ریز( صورت3-05

   :درآمدهاي عملياتي( 16

    سبت به را  گذمته  / ارائه خ مت( مفح تغييفات در ريارت صفوش0-06

   های را  ج ی  ته و ليست قيمتها  سبت به را  گذم( ميزان تغييف در رطح قيمت2-06

   / خ مات بف حسب ا واع محلولات / ارائه خ مت( صورت تفكيكی صفوش3-06

   .محلولات دریاصت م   ارت ( صورت تغييفات ماهيا ه صفوش در مورد هف ی  از گفو 4-06

جاری  هف ما  در مقایسه با ما  گذمته و بفای را  /ارائه خ مت( توجيه  ورا ات صفوش5-06

یا رالا ه قاب   صورت صل یکه به یتولي ات تولي ات؛ مخلوصا   و را  قب  )درمورد ا واع

 (مودطی صواص  زما ی مزبور تهيه  (صورت تغييفات و توجيه  ورا ات مفبوط ،(هستن بفرری 

  

   :درآمدهاي عملياتيتمام شده  بهاي( 17

مام  اقلام   / خ مت ارائه م  ،  تمام م   کالای صفوخته م بهای( صورت محاربه 0-00

  / خ ماتها به ا واع محلولاتای را  قب  مشتم  بف  حو  تسهيم هزینهمقایسه

  

های اقلام مشابه همفا  با اقلام ( صورت تغييفات ماها ه تولي  در مورد هف ی  از گفو 2-00

یسه با ما  قب  بفای ای را  قب  و ررم منحنی تغييفات آن و توجيه   ورا ات در مقامقایسه

 ک ی تولي   سبت به را  قب   را  جاری و را  قب  و توجيه  وران

  

تمام م    بهایدر تعيين  ثفؤعوام  م ( صورت خلاصه اقلام تشكي  دهن   هفی  از3-00

 ای را  قب  همفا  با اقلام مقایسه

  

تمام م    سبت به  بهای دهن  اقلام تشكي     ورا ات هفی  ازیگزارش توجيهی دلا (4-00

 را  قب  

  

کالای راخته م   با  ریز اقلام ضایعات مواد اوليه، کالای درجفیان راخت و( صورت5-00

  سبت به را  قب  )در صورت وجود(  توجيهات لازم در مورد  ورا ات عم   ذکف

  

   ، اداري و عمومي:هاي فروش( هزينه18

   ای را  قب  عمومی مام  اقلام مقایسه ری وااد ،های صفوشهزینه ریزصورت (0-08

و توجيه  قب  ای را ( صورت تغييفات حقوق و مزایای ماها ه مام  اقلام مقایسه2-08

 هف ما   سبت به ما  قب  ورا ات 

  

   های هزینه  سبت به را  قب رفصل  ( گزارش توجيهی  ورا ات هفی  از3-08

   هاي مالي :( هزينه19

های مفبوط همفا  با دور  کنن   وهای مالی به تفكي  دریاصتک يه هزینه ریزصورت (0-09

 ای را  قب اقلام مقایسه
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 مدارك مورد نياز
تاريخ ارائه 

 اطلاعات و مدارك 
 ملاحظات

   های مالی  سبت به را  قب     ورا ات هزینهی( گزارش توجيهی دلا2-09

   :ارز( سود و زيان تسعير 21

تسعيف  فخ ارز  ها و معاد  ریالی آن قب  و پس ازریز اقلام ارزی موجود در حسابصورت

 مفبوط در پایان را 

  

   :( خالص ساير درآمدها و هزينه ها21

   درت آم   هب ای را  قب  و توجيه تغييفاتدهن   و اقلام مقایسهریز اقلام تشكي صورت

هاي حسابداري اقلام استثنايي ير سنواتي تغيير در روشثأ( اقلام استثنايي و ت22

هاي از تغيير در روش ناشي همچنين اثر اي سال قبل واقلام مقايسه همراه با

 حسابداري با ذكر توضيحات لازم 

  

   :( تخصيص سود سنوات قبل23

رن  و تاریخ  ،ممار  رن  مب غ،مام   رنواتیمفبوط به تع یلات  ارناد ریز( صورت0-23

 مفح کام  آن

  

با ذکف تاریخ ملوبه مجمع  ،یاصته از مح  رود رنوات قب ( ليست مبالغ تخليص2-23

 عمومی عادی صاحبان رهام 

  

و وابسته و كليه  فرعيهاي شركتاشخاص وابسته شامل ( صورت ريز معاملات با 24

شرح  وابستگي و نوع ،شامل نام، اندنفع بودهمعاملاتي كه مديران شركت درآن ذي

 و مبلغ آن معاملات

  

و  ميزان خريد نام و ذكر فروشندگان عمده شركت با ريز خريداران و( صورت25

 فروش 

  

كامل مشخصات دعاوي احتمالي له و يا عليه شركت با توضيحات  ريز( صورت26

  (لازم )در صورت وجود

  

تخصيص سود همراه  وردمديره درمتئ( گزارش توجيهي راجع به پيشنهادات هي27

 ل مربوطيبا دلا

  

   الانتشار كثير هاي منتشره درروزنامه رسمي و( يك نسخه ازكليه آگهي28

هاي شركت به همراه كليه ييهاي مربوط به اقلام مختلف دارانامه(صورت بيمه29

قراردادهاي مربوط

  

مؤثر هستند و  ي ماليهابر صورت كه پايان سالمهم بعد از  رويدادهاي( خلاصه 31

كنندگان اهميت دارنديا براي استفاده

  

 

 

 

امجد حسابرسي سسه ؤها جهت ارائه به مهاي مندرج در مقابل هر يك از آنحداكثر تا تاريخ بالامدارك اطلاعات و كه  شودييد ميأوسيله تبدين

 .آماده خواهد بودتراز 

 
 مجاز شركت یمهر و امضا                                                                                                          

 
  

 


